制造更好的产品                                                              创造更美好的社会

员  工  信  息  表

 登记日期：     年      月      日                             员工代码：
	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	出生日期
	

	民族
	
	籍贯
	
	政治面貌
	
	入党时间
	

	家庭出身
	 □ 工人    □ 干部    □ 农民    □ 军人    □ 教师   □  自由职业者    □  其他

	毕业院校
	
	所学专业
	
	毕业时间
	

	学习形式
	□ 全日制     □ 在职

	所获学历
	
	取得学历时间
	
	所获学位
	
	取得学位时间
	

	第一外语
	
	级别
	
	第二外语
	
	级别
	

	职称
	
	职称取得时间
	
	户口所在地 
	
	户口性质
	

	家庭住址 
	
	联系方式
	

	Email
	
	身份证号
	

	紧急联系人
	
	紧急联系电话
	
	紧急联系地址 
	

	主要学习经历
	起止时间
	学校名称
	专业
	学历
	学习形式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要工作经历
	起止时间
	公司名称
	所担任职务
	相关证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭情况
	成员姓名
	工作单位及职务
	联系电话
	亲属关系

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	兴趣和爱好
	

	个人特长及自我评价
	


本人保证以上信息完全真实：                 （签名）

《员工信息表》填表说明：

1、该填表说明无需打印；

2、该表按照要求以电子档形式填写完毕后打印，签名必须在打印后手写；

3、真实、完整地填写表格中内容，并于报到当天按照现场标识上交；

4、“登记日期”、“员工代码”两项无需本人填写；

5、“曾用名”、“入党时间”、“第二外语”、“职称”栏若没有可不填，其他栏必填；

6、“家庭出身”、“学习形式”栏为选择项，不符合的选项均删掉；

7、“户口性质”选填农业户口、非农业户口；

8、“紧急联系人”、“紧急联系电话”、“紧急联系地址”选一位直系亲属信息填写；

9、“主要学习经历”从高中学习经历开始填；

10、主要工作经历指与单位签订过正式劳动合同书的工作，请按实际情况填写；

11、家庭情况填写父母、兄弟姐妹信息，已婚的填写配偶及子女信息；

12、兴趣爱好、个人特长及自我评价内容须精炼，不超过50字；

13、表格格式在填写过程中不得进行调整，打印版面须为A4单面一页；

14、个人对所填内容的真实性全权负责；

15、请严格按照以上要求完成信息表；

16、该表内所有涉及时间信息的内容必须精确到“日”。例：教育经历：2014.09.01——2018.06.30。

	  JAC单身公寓住户信息登记表 NO._ 

	

	

	姓名
	***
	性别
	男/女
	照
片

	
	
	
	
	

	学历
	***
	民族
	***
	

	
	
	
	
	

	籍贯
	***
	出生日期
	1996.01.01
	

	
	
	
	
	

	政治面貌
	***
	公寓住址
	
	

	
	
	
	
	

	入住时间
	2020年8月
	工作单位
	安徽江淮汽车集团股份有限公司

	
	
	
	

	联系电话
	***
	员工编码
	

	
	
	
	

	身份证号
	***

	
	

	户籍住址
	***

	
	

	入住资料

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	备
注
	

	
	

	
	

	
	


《JAC单身公寓住户信息登记表》填表说明：

1、 该填表说明可删除，无需打印；

2、 需要填写的地方已用红色标示，其他地方不用填写；

3、 需粘贴本人照片，照片格式无要求。

	新员工行程轨迹记录表

	    本人承诺：遵守国家法律法规要求，遵守公司规定，本着诚实守信原则，保证所填报信息真实准确，不存在瞒报，漏报，错报等现象，本人愿承担所有由此带来的法律责任。

	姓名
	性别
	年龄
	籍贯
	毕业院校
	学历
	联系方式
	居住地址

	
	
	
	
	
	
	
	   省   市   县/区

	近14天行程

	日期
	行程描述
	当日身体状况
	接触史

	
	
	健康/发热/咳嗽/乏力/其他不适
	选项
	选项说明

	6月29日
	
	
	
	A:接触过确诊病例
B:接触过疑似病例
C:居住、暂住小区（村）发现确诊者
D:乘坐公共交通工具，属火车、高铁、飞机、轮船等
E:乘坐公共交通工具，属市内公交、地铁、公司班车
F：途径或抵达中高风险地区
G：其他重点关注类，包括：
1、密切接触了曾经过接触过确诊病例、疑似病例，当时还未隔离的人员；
2、密切接触过各类通知追查同确诊病例同乘交通工具、同处商场、超市等，尚未被隔离的人员；
3、涉及其他可疑状况事项者。

	6月30日
	
	
	
	

	7月1日
	
	
	
	

	7月2日
	
	
	
	

	7月3日
	
	
	
	

	7月4日
	
	
	
	

	7月5日
	
	
	
	

	7月6日
	
	
	
	

	7月7日
	
	
	
	

	7月8日
	
	
	
	

	7月9日
	
	
	
	

	7月10日
	
	
	
	

	7月11日
	
	
	
	

	7月12日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他需要说明的情况
	

	备注：
行程描述尽量详细，乘坐什么交通工具，接触了什么人，经过了什么地方等。


《新员工行程轨迹记录表》填表说明：

1、该填表说明可删除，无需打印；

2、行程描述尽量详细，乘坐什么交通工具，接触了什么人，经过了什么地方等，如7月11日：与哥哥一起乘坐公交车去新发地菜市场买菜；

3、请于7月11日或7月12日将此表格电子版发送至公司邮箱：jacxyzp@jac.com.cn，邮件及文件命名“姓名-学校”；
4、入职报到前将此表格单面A4打印一份，真实、完整地填写表格中内容，入职前最新行程可手填，并在报到当天报到现场上交。

江淮汽车2021届新员工信息采集表
江淮汽车2016届新员工信息采集表

